CURRICULUM VITAE

Nombre: Maria Mercedes Contreras Ruiz

Puesto: Directora
Denominacién del Cargo: Directora Administrativa

Area o Unidad Administrativa de Adscripcion:
Secretaria de Desarrollo Social de Garcia, Nuevo Leon.

Informacién Personal:

Edad: ||}

Estado Civil: || |l

Teléfono para Atencion Ciudadana: 81 81 24 55 30

Formacién Académica:
Licenciada en Derecho

Facultad de Derecho y Criminologia de la U.A.N.L. (2002-2006)

Experiencia Profesional:

SNTE SECCION 50
Puesto. Asistente area juridico

Febrero 2018 — octubre 2018

Funciones. En el area juridica, asi como en el apoyo de recursos humanos

OCA MEDICAL CENTER
Puesto: Asistente Administrativo

Junio 2007 — diciembre 2015

Funciones: Agenda de 4 médicos, recepcion, facturacion, ayudante de contabilidad,
conmutador,



GRUPO 307 S. ADECV
Puesto: Asistente Director General

Julio 2005 — junio 2007

Funciones. Néminas, ayudante de contabilidad, de proyectos, recepcién, conmutador,
elaboracion de agenda del Director.

GRUPO SENDA

Puesto: Asistente Administrativo y de ventas

Agosto 2003 — mayo 2005

Funciones: Atencién a clientes, recepcion y captura de ventas de transporte escolar y de
empleados.

Campo de Experiencia:
Liderazgo, Resolucién de conflictos, Toma de decisiones, Trabajo bajo presion, Trabajo
en equipo, Manejo de paquete Office

Cursos:

Escuela Icono
Lic. Computacion (agosto 2002 — agosto 2003)



